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Vatalkozasi mérlegképes kinyveld

A vallalkozas: mérlegképes kényveld szakképesitéssel rendelkerzd
szakember Onalldan és teljes korlien végzi egy vallalkozis
szémvitellel Gsszefiggd feladatait. A pazdilkodds sajélossdgaira
figyelemmel dsszedllitia egy véallalkozds szémviteli politikajat és a
kapcsolada szabalyzatokat. Kialakitja az analitikus
nyilvantartdsokat  ¢és  folyamatosan  vezeti  azokat, tovdbba
rendszeresen egyezteti ¢s ellendrzi egyezéségiiket a f8kanyvi
kényveléshez,  Szamitdgépes  programesomagok, informatikai
alkalmazdsok segitségével a hatdlyos jogszabélyoknal megfelelden
kontiroz, konyvel és adobevallisokat készit. Osszedllitia egy
véllalkozds  beszémoldjat, Elvégzi a  gazdilkodd  szervezet
adofizetési kitelezettségeihez kapesolddo elektronikus figyintézési
feladatokat. Frielmezi, kezeli és feldolgozza a vallalkozdsoknal
keletkezett pénziigyi és szamwiteli bizonylatokat, iratanyagokat,
szerzOdéseket, Kapesolatot tart - sziikség esetén - a hatésdgokkal,
ismeri az alapvetd eljdrasi  szabalyokat. Fri a  killonbozd
ellentrzesi folyamatok céljat és Kénvegét és ezek lebonyolitasihoz
sepitséget nyujt. Koveti ¢s nyitott a lechnikai-gazdaségi fejlédésre,
képes a véllalati  folyamalok érielmezésére  és  szamviteli
Icképezésére. Felelds és preciz munkdjs sordn mindvégig ligyel az
adatkezelés, az informatikai biztonsdg normdinak betartdsara és az
tizleti titok megdrzésére.

- Brettségi végzettség

Jelenlét esetén a jelenléti iv minden oktatasi napon valo aldirdsa.
Megengedetl hidnyzds a képzés oraszaménak maximum 30 %-a
tananyag-egységenként,

Tamogatott képzés esetén a tamogatlasi szerz6désben foglaitak
szerint a megengedett hidanyzds ettdl eliérd mérték is lehet,

A képzési teriiletek  egységes osztdlyordsi rendszere (KEOR)
szerinti besoroldsi kod alapjdn: 0411 — Konyvelés és addzés

1A szakmal képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd
szakképesitéshez sziikséges kompetencidkkal szakmajepyzékben
1 szerepld szakma korébe vonhaté munkateriilet, 1evékenység vagy
| munkakér magasabb szinten gyakorolhato, vagy a szakmai képeés
szakmajegyzékben  szerepld  szakma  képzési  és kimencti
| kévetelményeiben meg nem hatérozott speciflis szakmai ismeretek
és szakmar készségek megszeradésére irdnyul

A szakmai képzéshez kapesoloddan nwgszgrezhcfé szakképesités
jogszabdlyban meghatirozotl képesitési kévetelmény munkakér
betdlteséher vagy tevékenység {olyiatdsahoz szikséocs.

Ez a  wvégzettség  azoknak  biztosit  lehetfséget,  akik  a
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munkaerépiacon  széleskérit  szakmai  ismerctek  birtokaban
kinyveldként szeretnének elhelyezkedni vagy ezen terillelek
valamelyikén dolgoznak, de még nem rendelkeznek vépzettséppel.
510 éra

Elbzetes tfudas beszamitds a  képzésen részivevd  kérésére
figyelembe vehets, mely csokkenti a képzésbe vald részvétel
Oraszamat,

tananyagegység: Gazdasdgi €s jogi alamsmcreick
tananyagegység: Vallalkozasok pénziigyei

tananyagegysép: Kdnyvviteli ismeretck

tananyagegyseg: Addzasi ismeretek

tananyagegysép: Szamvitel és adozés digitalis kémyezetben
tananyagegység: Pénziigyi szamvitel

tananyagegység: Pénziigyi kimutatésok dsszeallitdsa, clemzése
és ellendizése

N

1. tananyagepység: Gazdasigi és jogi alapismeretek célja:
Alkalmazni munkdja sordn a gazdasdgi térsasagokra vonatkozd
Jogsmba yokat. Befogadni & gazdasig tevékenységet szabalyozo
fogl kéimyezetbdl fakado jogi kulttrét. Onmagdval és masokkal
szemben  kritikusnak  lenni, a  mindenkori  szabalyozisi
kdrnyezetiel szembeni kritikai megkézelitésre nyitottnak lenni.
Munkdja sorén felhasznélni a  véllalkozdsok  alapitisara,
miikddésére, megsziinésére vonatkozd jogszabalyi el@irasokat.
Torckedni a véllalkozasokkal dsszefiipgd szabalyok helyes és
normakovei alkalmazasira. Onalidan érteimezni a vallalkozés
alapitasival vagy megsziinéséve] kapesolatos szakmai tervet és
javaslatot tenni az elapitds és megsziinés folyamatainak
lebonyolitasara,

Osszehasonlitani a vallalkozési formakat, megadott szempontok
alapjdn kivalasztani a legalkalmasabb szervezeti format az adot
tevékenységi profithoz. Torekedni a vallalkozésokkal Ssszefiiggd
szabalyok helyes és normakévets alkalmazasara, Onallé javaslatot
megfogalmazni egy szakmai Stlet megvaldsitasara legalkalmasabb
vallaltkozési formara.

Megtogalmazni  az  egyéni  vallalkozas/gazdasagi lérsasagok
alapitasdnak feltételeit és az alapitis médjat. Igénye lenni az
cgyéni véllalkozésokkal kapesolatos feladatok és dsszefilggéseek
heiyes felismerésére. Onallo véleményt alkotni arrdl, hogy egy
szakmai 6tlet megvaldsitésahor alkalmas forma-e az cevén
vallalkozas.

Elmagyardzni  az  egyéni  villalkozds/pazdasagi tarsasdgok
szineteltetesének éx megsziinteiésének feltételeit és modjat. Jpény
lenni az cpyéni véllalkozasokkal ke apesolatos  feledatok  és
_Osszeflppések  Tielyes  felismerésére, Onalioan érielmezni a7 |
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egvéni vallalkozas szilneteltelésével, megszinietésével
kapcsolaios szakmai fervet és javaslatot tenni a folyamatok
lebonyolitasara.

Képes  lenni  jogszabilyszdvegek — megértésére,  cgyéni
feldolgozaséra  és  elemzésére.  Elfogadni  a  gazdasagi
tevékenységet szabalyozd jogi kdmyezetbd] fakadé jogi kultGrat,
Kész lenni a tarsszakemberckkel kdzos munkara, és nyitott lenni a
Iétrej6tt kempromisszum elfogadaséra.

2. tananyagegység: Villalkozasok péuziigyei célja:

Atlatni a véllalkozasok, hitelintézetek és pénziigyi vallalkozésok
kapcsolatat. Tisztdban lenni a viéllalkozasok és hitelintézetek.
illetve pénzigyl vallalkozdsok koGz6t1i kapcsolal tartalmaval,
alapveté  sajatossagaival, Erdekl6dni &  vallalkozasok  és
hitelintézetek, illetve pénziigyl vallaltkozdsok kézotti kapesolatok
ant. A véllalkozds felhatalmazésa alapjén  részt venni a
villatkozas, a hitelintézetek, illetve pénziigyi vallalkozasok kézowi
kapcsolat alakitdsaban.

Multbéli adatokat szolgaltatni a finanszirozasi dontésekhez. Belai
a megpizhatd informacidforrasok fontossagat. Feleldsséget vallalni
a szolgéltatott adatok megbizhatdsagaért.

Adatot  szolgdllatni & vaéllalkozds hitel-, lizingkérelméhez.
Frdeklédni a vallalkozasok és hitclintézetek, illetve pénziigyi
vallalkozasok  kézdtti  kapesolatok  irdnt. A véallalkozas
felhatalmazasa alapjan részt venni a véllalkozds, a hitelintézetek,
illetve pénziigyi véllalkozasok kozott kapesolat alakitdsaban.
Frtehmezni a bankiigyleteket és a pénziigy: szolgaliatdsokar,
beazonositani & pénzforgalommal  kapesolatos  eseményeket.
Kritikusan  szemlélni  a  kilonbdzd  forrdsokbdl  szarmazd
hitelintézeti  ajaniatokat.  Ondlldan  intézni  a munkajahoz
kapcsolddds fizetési tfeladatokat.

Nyilvéntartani a pénzigyi bizonylatokat, Szem clétt tartani a
szamvileli €s az addzés rendjére, valamint & bizonylatok
nytlvintartasara vonatkozo jogszabdlyi normékat, Az eldirasoknak
megfelelden vezetni a pénziigyl nyilvantartasokat.

Kilold) gazdasdgi Ggyletek sordn képes lenni a megfelels
drfolvamhatdsok crtelmezeésére és szamviteli kezelésére. Belstni a
nemzetkdzi  pénzigyekkel kapesolatos szabédlyvok  kdvetésének
fontossdgal. Az eldirdsoknak  megfeleléen  betariani &

| devizagazdalkodasi szabalyokat.
| KGlioldi gardasdgt Ogyletek sordn kiszdmolni a valuta, deviza
| Ugyletek  arfolymmvaltozdsainak hatdsat. Ev végén arfolyam-

kitldnbozetel  szdmolni. Belatni a nemzetkdzi  pénziigyckkel

i kapesolates szabdlyok kovetésének fontossapat. Az eldirasoknak

meglelelden betartant a vonatkozd szabélyvokat,

Elvégezm: az értékpapirok pénziigyi és Ugyviteli lebonyolitdsat,
. ‘,,.,..‘___{2__.,._.__.,.L..uw,w.u;#,l‘,k i 2
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Figyelemmel kisérni az értékpapirok kibocsdtasat, azok arfolyamat,
Betartaii  az  érickpapirok  lebonyolitdsthoz  kapesolédd
szabalyokat,

Hasznalni a kiilénbozd biztoshidsi dgak szolpaltatasail. Kritikusan
szemlélni a kiilonbozd biztositasi ajanlatokat. Onalléan adekvét
kérdéscket alkotni a biztositasi termékekkel kapesolatban.
Szamlazd  programok  segitségével szamlézasi, valamint  a
kapesoldde adatszolgdltatasi feladatokat elldtni. A kézi és gépi
szdmlak készitése soran szem elétt tartani a hataridéket, valamint a
szamviteli és  addjopszabalyok vonatkozd normait. Onalldan
szamlazdsi ¢s adatszolgaltatdssal kapesolatos feladatokat végezni.
Téabldzatkezeld szoftver alkalmazésival szamitasokal végezni
befektetések, beruhdzésok, egyéb gazddlkodassal 8sszeflipgd
események tervezéséhez, értékeléséhez.  Onalloan  hasznalni
tabldzatkezeld  szoftverekef.  Munkédja  sordn  térekedni a
pontossagra, ¢rthetdségre. A véllalkozds felhatalmazdsa alapjan
részt venni déntés-eldkészitésekben, ajanlatok értékelésében.
Penziigyr mutatékat szémohni ¢&s az eredményeket éricimerni.
Torekedni & megbizhatd adat- és informdcioforrasok hasznalatara.
Feleldsséget vallalni sajat szamitasainak erediményeiért.

3. tananyagegység: Kényvvitel ismeretek célja:

Eldkésziteni a véallalkozds dokumentumait kényvelésre. Szem elsi
tartant a kényvvitellel, adézassal kapesolatos hatéridéket. Betartani
a vélialkozasok pardasdgl miveleteinek intézésére vonatkozd
szabdalyokat.

Konyvelési feladatokat ellatni kényveloprogram segitségével a
vallalkozas szabalyzatinak megfeleléen. Flfogadni a kényvelésre
j vonatkozo elbirdsokat és helyi szabalyokat, valamint feletiese
| ellendrzését. Villalni a feleldsséget konyvelési tevékenysépéért.
Gazdasagl eseményeket kontirozni, vezetni a {6kényvi és az
analitikus  nyilvdntartdsokat, kénywviteli feladdsokat késziteni,
cgyeztetni, Elfogadni a kényvelés szabalyait. Szikség esetén belst
cliendrz¢st kezdeményezni. Onalléan végezni a kontirozést, a
fokonyvi kdnyvelést és a feladasok, a nyilvantartasok vezetését,
Vezetm az  analitikus  nyilvantartdsokat.  Elkotelezett lemni g
nyilvantartasok  elvirdsok szerinti vezetése mellett. Ondlléan
veégezni a nyilvantartasok vezetését, az egyeztetéscket és hataridék
fipvelését.

Elvégesmi a feladatkéirébe tariozd leltarozdsi feladatokat, amely
sorén  haszndlni az eloint bizonylatokat. A leltdrozés sorén
orekedni  a  preciz munkavégzésre. Belartani a  lelldrozasi
folyamatra vonatkozé ttimutatdsokat.

Eidkésziteni a leltdrozas dokumentumait, részt venni a leltdrozas
lebonvolitasaban,
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Onalidan végezni a leltarozas egyes részieladatait.

1 Osszevetni & leltdrozas sordan felvett adatokal a kdnyvelésben
nyilvantartott adatokkal. Elvégezni a szikséges egveztetéseket, az
| értekelést és kezelm az esetleges killonbségeket. Torekedni a
leltdrozéssal dsszefliged feladatok pomtos elvégzésére. Onalloan
| végerni a Jeltdrozas kiértékelését és a fkonyvi egyeztetéseket.
Alkalmazni az  adatszolgéltatésra, adatkczelésre &5  az
informacidbiztonségra  vonatkozé  szabélyokat.  Figyelemmel
kisérni az adatszolgdltatésra, adatkezelésre és az
informécidbiztonsdgra vonatkozd valtozdsokat. Munkdja sordn
betartani  az  adatszolgiltatdsra, az adatkezelésre és  az
informdciobiztonsagra vonatkoza eléirdsokat.

4. tananyagegység: Adozasi ismeretek célja:

Erielmezni a Kilonboz8 adozési alapfogalmakat. Alkalmazni
munkdja sordn az alapvetd addjogszabédlyokat. Belatni az adoval
kapesolatos  szabédlyok  kdvetésének fonlossdgat. Betartani az
addiipy) szabalyokat.

Elvégezni a vallalkozas elapitésaval és mikédietésével kapesolatos
adozasi, bejelentési teenddket. A véllalkozds alapitdsa sordn
elfogadni  a relevédns  jopszabalyi  eldirdasokat. Feladatait a
dokumentumok alapjan énalldan végezni.

Megfogalmazni az egyéni vallalkozds vélaszthatd  adozasi
lehetdségeit. tgénye lenni az egyéni vallalkozasokkal kapesolatos
adbzasi feladatok és 8sszefliggések helyes felismerésére. Onalld
véleményt alkotni arrdl, hogy egy szakmat otlet megvaldsitdsdhoz
milyen addzasi formdt érdemes vélasziania az alakulé egyéni
vallalkozasnak, illetve megszing adénem helyett.

Ellaini az dnellendrzéssel kapesolatos feladatokat. Szem eldu
tartani a szamvitell és  addjogszabilyok vonatkozd normait.
Onélldan végezni a bevallasi feladatokat és a  befizetési
informécick  megkiildését,  vallalni  a  leleldsséget  azok
helyességéeért,

Atlatni az addhatdsag altali ellenérzés folvamatat, tisztdban lenni
az eRyes adokitelezettségek elmulasziasabol eredd
jogkoOvetkezmeényekkel. Belatni & megbizhat¢ informaciéforrasok
fontossdgat.  Feleldsséget  vdllalni  a  szolgaltatott  adatok
meghizhatOsdpgacrt.

Képes lenm az addzasi szabdlyok megériésére és a sajat, ill.
vallalkozdsuk  adozdsi  kihivasainak  ¢és lebetdségeinek
i felismeresére.  Megfogalmaznt egy  vallalkozés  adézéssal
| Osszefliged feladatait, képes lenni olyan keretrendszert kialakitani,
1 ami a leginkdbb szolgdlia a pontos és hidnymentes informécidk
rendelkezésre  allasat,  rendszerezésél  az  addzast  feladatok
1 elldtasihoz. Tudatossdgra térekedni a sajit és az dHala képvisclt
vallalkoz

2
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alapvett adozdsi kérdéseket felismerni és megvalaszolni.
Alkalmazni  az  adatszolpdltatisra, adatkezelésre és  az
informacidbiztonsagra  vonatkozo szabalyokat.  Figyelemmel
kisérm az  adatszolgaitatasra, adatkezelésre  és  az
informdciobiztonsdgra vonatkozd  valtozésokat. Munkdja sorén
betartani  az  adatszolgditatasra, az adatkezelésre &8 ay
informéacidbizionsagra vonatkozd eléirasokat.

5. tananyagegység: Szamvitel és addzie digitalis kornyezetben
célja:

Haszndlni a vallalkozds Ugyeinek intézéséher rendelkezésre 4116
Ugyfélkaput, cégkaput, «Cligy”, e-beszémold, és egyéb online
szolgdlatsokat {e-bevallds, stb). Toérekedni az Ggyfetkapu,
cégkapu és az online szolgaltatdsok ayujtotia Jehetdségek mind
szélesebb korének hasznalatara. Onalloen hasznalni az dgyfélkapu,
céghkaput ¢s egyéb online felilleteket, tigyintézési miiveleteket,
Gsszeallitani és bekiildeni a statisztikai  adatszolgdltatdsokat.
Torekedni a megbizhaté adat- és informéaciéforrasok hasznalatara,
Feleléssépet vallalni sajat  szamitdsainak credmeényeiért és a
hatdridék betarlasdért,

Keépes lenni a kényvelési bizonvlatok adatbazis szintii kezeiésere,
nagytomegli adatok kdnyvelési programba valo importalasara,
ellendrzésekhez az adatok exportdldséra. Figyelemmel kisérni a
szamviteli, adozési folyamatokat tdmogatéd technikai urdonsagokat.
Elkdtelezett lenni a papirmenies munkafolyamatok irént, Uj
techmkai megoldasokat kezdeményezni.

Elldtni a vallalkozds adokételezettségéhez kapesolodéd elektronikus
lgyintézési feladatokat, Kezelni a nyomtatvanykitsltd programor.
Kitdlteni a megfelelé bevallasi nyomtatvanyt. Kapesolatba tépni az
tgyl¢lkapuval, cégkapuval, Ellitni az énellendérzéssel kapesolatos
feladatokat. Beldtni a bevalldsi és befizetési hataridok betartdsanak
fontosségat. Szem elétt tartani a szémviteli és addjogszabiélyok
vonatkozé norméit. Onalldan végezni # bevallasi feladatokat és a
befizetési informacidk megkiildését, vallaini a feleldssépet azok
helyességéérnt.

Irodai szofivereket hasznaini. Képes lenni kimutatasokat, tdmdritett
€s egych specidlis file-okat késziteni. Figyelemmel kisémi az
dgyviteli  folyamatokat tdmogaté technikai ujdonsagokat. A
szakmal  cléfrdsoknak  megfeleléen  végezni a  levelezési  és
ugyiratkezelési feladatokat,

Dokumentumot létrehozni, madositani, megosziof
dokumentamokat kezehii. Elkételereit lenni a papinmentes iroda és
a felhdszolgditardsok  alkalmazdsa irdnt. U felhGszolpaliatas
megpoldasokat kezdeményezni. Kozbsen dolgozni
fethoszolgaliatasokban tdrsaival,

Pénziigyl és szamvitell dokumentumokat archive

ni. A folyamuatos |
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rendre, AtlathatOosdpra és  az  utdlagos  visszakereshetfségre
térekedjen. Onélléan képes lenni a szamvitcllel kapcsolatos
bizonylaiok tarolédsi rendjének kialakitdsara,

Alkalmazni  az  adatszolgéltatdsra, adatkezelésre és  az
informéciobizionsdgra  vonatkozd  szabdlyokat.  Figyelemmel
kisérni az  adatszolgalatdsra,  adatkezelésre  ¢&s  az
informécidhizionsdgra vonatkozd  véltozdsokat. Munkdja soran
betartani  az  adatszolgéltatésra, az adatkezelésre és  az
informéciobiztonsdgra vonatkezé elGirdsokat.

6. tananyagegység: Pénziigyi szdmvitel célja;

Azonesitani a vallalkozisok gazdasapi feladatait. Elfogadni a
vallalkozdsokkal Osszefiiggd pazdasagi fcladatokat. Betartani a
vallalkozdsok gazdasdgi miveleteinek intézésére  vonatkozo
szabalyokat.

Rendszerezm a vallalkozds vagyonat. Elfogadni a véllalkozdsok
vagvonaval kapesolales  jogszabdlyi eldfrdsokat. Betartani a
vagyontargyak mérlegiéielekbe 1611énd besorolasénak szabalyait,

A vallalkozds  sajdtossagait figyelembe véve elkésziteni &
vallalkozas  szamvitell  politikdjat, szamlatiikeét, értékelési-,
pénziezelési -, leltdrozési- és Gnkoltség-szamitdsi szabalyzatait,
HHogadni a vallalkozdsok miikodésével kapesolatos jopszabdlyi
eldirdsokat. Betartani a vallalkozésok gazdasdgi milveleteinek
intézésére vonatkozo szabélyokat.

Elvégezni a véallalkozds alapitdsaval és mikodtetésével kapesolatos
szamviteli teendbket. A vdllalkozés alapitdsa sordn clfogadni a
relevans jogszabalyi cléirdsokat, Feladatait a  dokumentumok
alapjén dndlidan végezai,

Ertelmezni, és ha sziikséges szémvilelileg kezelni az egyes
projcktekhez kapcsoladd nyilvantartasokat {elkGlonitett
nyibvantartas, kéltségelszamolas, sth.). Elfogadni a hatirid6ket és
az elszdmolas kévetelményeil. Egylituntkodni a csapatiagokkal,
ellaini a projektek ¢s palydzatok tevékenységeit.

| Vezetni az értékpapir, a valuta és deviza nyilvantartdsokat. Elvégzi
az ériékpapir, valuta és devizamiveletek szamviteli elszamolésat,
Elfogadni az értékpapir-, valuta- és deviza- nyilvéntaridsokra
i vonatkozo szabdlyokat. Betartani és betartatni az  értékpapir-,
1 valuta- és deviza- nyilvéantartisokra vonatkozo szabdlyokat,

| Brleni cgy vallalatcsoport mitkédését, képes lenni a csoport tagjai
{ kozti kapesolatokat  feltérképezni, a szamviteli  szabélyzatokat
lennck  megfelelden  kislekitani  és  konszoldalt  beszamolét
elkéseifent. Elkdtelezeit lenni a konszolidalt szémvitell beszamalé
ponfos és hatdriddre 0riénG  elkészitése mellett. Feleldssépet
valalni a konszohidalt szamviteli beszdmoléért.

Erteni az dtalakoldsra (és egvesiilésre, beolvadasra, szélvildsra és
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| vagyonmérleg-, vagyonleltar tervezeteket, valamint a végleges
vagyonmérlegekel és vagyonleltdrakat. Epytittmiikodni a vallalut-
vezetessel, a jogt képviselével és a kényvvizsgaloval. Bikételezett
lenni a vagyonmérleg-, vagyonleltdr tervezetek, valamint a
vépleges vagyonmérlegek és vagyonlelidrak pontos és hatdridére
10rténd clkészitése mellett. Feleldsséget vallalni a vagyonmerleg-,
vagyonleltér tervezetekért, valamint a végleges vagyonmérlegek és
leltdrakért.

Keépes lenni a villalkozds K+F  tevékenységét  értelmerni,
szamvitelileg kezelni. Szem el6un tartani a szabalyozoknak valé
megfelelést. Betartani és betartatni 2 K+F  nyilvantartisokra
vonatkozé szabalyokat.

Ertelmezni a bérszamiejtés dltal elkészitett dokumentumokat és
fekényvben régziteni a relevans adatokat. Elkdtelezett lenni a
Jogszabalyi kitelezettségek és a hataridék betartasa mellett.,
Folyamatosan figyvelemmel kisémi a vallalkozés tevékenysépét
(termelés, szolpallatas) és annak a szémvitcllel, addzassal
Osszeftiged kapesolatait. Nyitort és érdeklddé lenni a termelési
folyamatok megértése irdnt. Onélldan kezdeményezni, hogy a
vallalkozds  mikodését rendszeresen attekintse a  kiilonbozo
terliletek vezetdivel, hogy a folyamatokat technoldgia szintjén
atlassa és értékelhesse azok szamviteli addézdsi hatisat és a
sziikséges szamviteli Iépésckrd] (modositdsokrol, hatasokrdl)
taiékoztatni a dontéshozdkat.

| Alkalmazni  az  adalszolgdllatésra, adatkezelésre és  az
informacicbiztonsdgra  vonatkozo  szabalyokat. Figyelemmel
kisérni az  adatszoigaltatisra,  adatkezelésre  ¢és  az
informéciobizionsdgra vonatkozd véllozdsokat. Munkdja sordn
betartani  az  adatszolgéltatasra, az  adatkezelésre és  az
informaciobiztonsagra vonatkozd eldirdsokat.

Adott szitudcidnak megfeleléen alkalmazni a kapesolatiartas
kulturélt  szabélyait. Képviselni és tudatosan alkalmazni a
szitudcidhoz igazitoltan & kulturdll kapesolattartés szabalyait.
Magéra nézve is kdtelezbnek tariani az udvarias viselkedés etikai
szabalyait. Onalican, felelésséppel  haszndlni 2 megtanult
szabalyokat, a kapoit észrevételek, visszajelzések  alapjan
folyamatosan fejleszteni sajat viselkedéskultirdjat,

7. tananysgegvség:  Péaziipgyi  kimutatisok dsszeailitdsa,
elemzése és ellendirzése céja;

Elvégezni az Uzled év végén a szémviteli zdrashoz szitkséges
feladatokat. Elkételezett lenni a szémvileli beszamolé ponios és
hataridére  twnéné  elkészitése  mellett.  Ondlidan és
felelGsségteljesen végerni a zérast feladatokat.

Elkesziteni a véllalkozds szémviteli beszamoléjat. Elkotelezett
Llenni a szdmvileli beszdmold pontos és hatdridére  triénG
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elkészilése mellett. Feleldsséget vallalni a szamvitel: beszamoldért.
Elvégezni az tzlett év kezdetén a szamviteli nyitédssal kapcsolatos
feladatokat. Elkdtelezett lenni a nyitasi feladatok pontos és preciz
elvépzése irant. Onalldan és feleldsségieljesen végezni a nyitési
feladatokat.

Adatokat szolgahatni a konyvvizsgalathoz, Egytttmikddni a
konyvvizsgaloval az ellendrzés soran. Beldtni a egbizhato
informaécidforrasok fontossagat. Feleldsséget vailalni a szolgaltatott
adatok meghizhatosigacrt.

Erteni egy vallalatesoport mitkédését, képes lenni a csoporl tagjai
kozti kapcsolatokat feltérképezni, a szamviteli szabdlyzatokat
ennek megfeleléen kialakitani és  konszoliddlt  beszdmolét
elkésziteni. Flkételezett lenni & konszoliddlt szamviteli beszamolo
ponios és hataridore t0rténd elkészitése meliett. Feleldsséget
véllalni a konszolida!t szamviteli beszdmoldért.

Alkalmazni  az  adatszolpéltatésra, adatkczclésre ¢és  az
mforméciobiztonsépra  vonatkozd  szabélvokal.  Figyelemmel
kisémi az adatszolgéltatasra, adatkezelésre és az
mformaciobiztonsdgra vonatkozd  valtozdsokat. Munkdja sorén
betarfani az  adaiszolpaltatdsra, az adatkezelésre és  az
miormaciobizionségra vonatkozo eléirdsokat,

1. tapanyagegység: Gazdasigi és jogi alapismeretek tartalma:

- A gazdasdgl tarsasdagok mikdédésével Kapesolatos  alapveid
kérdések, a gazdélkodd szervezeicket érinté  alapverds jogi
kdrnyezet.

- A villalkozéasok alapifasanak, mitkédésének és megsziinésének
szabalvai.

- A vallalkozdsi  formak koz6ii  kiilonbségek, elényék és

- Az egyéni  vallalkozds/gazdasdgs  tdrsasdgok  jellemzoi, 2
vallalkozas alapitésdval kapesolatos szakmai és jogi informaciok.
- Az egyéni vallalkozds/gazdasigi  tdrsasdgok  jellemzdi, a
| vallalkozds  sziineteltetésével és megszintetésével  kapesolatos
| szakmai és jogi informéciok.

| - A jopszabalyi kdmyezeib8! az adott esetben relevans
jogszabalyok,

2. tananyagegység: Vallalkozdsok pénzilgyei tartalma:

- A villalkozasok  és hitelintéretek, illetve  pénziigyi
vitlatkozdrok kézot kapesolat tartalma, alapvetd sajdtossagar.

- A finanszirozasi dontésekhez sziikséges informacidfomrasok.

- A villalkordsok  és hiteliniézetek,  illetve  pénziigyi
vallalkozasok alapvetld hitelminGsitést folyamatai,

- A bankigyletek fopalma, fajtdi, » kilénbozé bankiipyletek
(aktlv. passziv, semleges) jellemzdi, jelentdsége. A pénziipyi |
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szolpaltatasck (pénziigyr szolgdllatdsok ¢s kicgészitd ;}énziig},*iﬁ
szolpdltatasok). A pénzforgalom altalanos szabdlyai, a fizetési
szamidk fajlal. Az alapvetd fizetési madok.

- A szigort szamadas bizonylatok nyilvantariasi szabalyai.

- A nemzetkézi pénziigyekkel kapesolatos alapfogalmak. A
valasziott rfolyam. A vémoldssal kapesolatos dokumentumok.

- A Kiidnboz6 valwa és devizaligyletek szamviteli kezelése,
érickelése, addligyi vonatkozasai.

- Az ¢rickpapirok fajtéi, azok értékelésénck maodja.

- A bizlositassal kapcsolatos alapfogalmak és az élet- és nem
¢letbiztositasok.

- A szémlakiallitas  szabdlyai, az addhatdsdghoz  16rténd
bejelentés és adatszolgdltatis moédja. A gépi és kézi szamla
tartalmi &s formai keliékei.

- A kamatos kamat, annuités és diszkont szdmitasok. Az alapvetd
beruhdzdssal 6sszeflipgd pazdasdgossdgi szémitdsok.

- A pénzligyi mutatdk. A kapott eredmények, a kdzéttik fennalla
dsszefligpések.

3. tananyagegység: Kéonyvviteli ismeretek tartalma:
- A véllalkozasok 4ltal hasznalt bizonylatok.

A kbnyveles szabalyai, a vallalkozas helyi szamviteli rendje.
- A Kontlrozds ¢s a {Gkonyvi kinyvelés szabalyai. A
nyiivantartasok rendszere  és  sajatossédgai, az  alkalmazod
bizonylatok, azok kaposolata,
- Az analitikus nyilvantariasi rendszerek. Az analitika és a
fokanyvi konyvelés kapesolata.

A leltar készitésének folyamala, szabdlyai, a leltdrozds soran
alkalmazando bizonylatok és azok hasznélata.
- A leltéarozas dokumentumal. A lelidrozés menete, lebonyolitasi
rendje, a szikséges bizonylatok.
- A fokonyvi konyveléssel t0rténd egyeztetés menete és a feltart
elterések Ichetséges okait, ezek dokumentumai.
- Az adatszolgaltatasra, az.  adatkezelésre  és  az
informaciobiztonsigra vonatkozo szabalyok.

4. tananyagegység: Addzasi ismeretek tartalma:

- Az adozés alapfogalmai, a kiemelt adénemek (4fa, tao, szja, kiva,
kata, szocho, jarulékok, helyi addk, gépjarmivet terheld adok).

- A vallalkozés alapitdsénak dokumentumai, az czzel kapesolatos
teenddk, az ug\?nﬂeics média, helye, feliételei.

- Az egyéni o vallal Loms d]dp]’tz’iséval, mitk6déséve]  és
megszintetcsevel kapesolatos adézdsi ¢s jogi informacidk.

A viallalkozdsnal  felmestils, adézdssal odsszefiiggd  hibak,
hidnyossapok rendezésének madja. A bevallasi nyomtatvanyok.

- Az adohatosdpl ellendreés oflja, feladata és a sziiksépes |
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1 informéacioforrasok.

- A magyar adorendszer felépitése, annak alapiait képezd gazdasdgi
€s jogi megfontoldsok, mtézmények.

- Az adatszolgiliatdsra, az  adatkezelésre és  az
informacidhizionsdgra venatkozd szabalyok.

5. tananyagegység: Szamvitel és addzas digitalis kérnyezethben
tartalma:

- Az tigyfélkapu, cégkapu, e-beszamold és egyeb szakmai online
figyintéz¢s menete.

- Az alapvetd statisztikal  szamitasck, viszonyszdmok és
kozepértekek  Tfajtal, kiszamitasuk modja. Az elektronikus
statisztikai adatszolgaitatdsi rendszer.

- Az automatizalt kdnyvelési rendszerek, az adatbazisok kezelése
felhasznaloi szinten.

- A véllalkozast érintd ado- és jarulékfizetési kitelezetiségek. A
bevallisi €s befizetési hataridék. A bevallasi nyomtatvanyok.

- A véllalkozdsndl  felmertilé, addzdssal dsszefiippé  hibak,
hianyossdgok rendezésének modja. A bevalldsi nyomtatvanyok.

- Az irodai @gyviteli szofiverck, a levelezés, az {igyirat- és
szerzédéskészités  kovetelményel,  valamint  az  iratmeglrzds
szabdlyai,

- A felhdszolgédltatasok miksdése, a kézos dokumentum kezelés
hasznélaténak szabélvai. A papir nélkiili kommunikacidés formak,

- A konyvelés alapjat képezd input bizonylatok papiralapi vagy
clektronikus térolasénak rendszere.

- Az adatszolgdllatdsra, az  adatkezelésre és  az
informéacidbizionsagra vonatkoz6 szabélyok.

6. tananyvagegysép: Pénzitgyi szamvite] tartalma:

- A véallalkozdsok szémviteh, pénziigy), adozdsi, Ugyviteli feladatai.
A kozik lévd dsszefliggések.

- A véllalkozds vagyontirgyainak csoporiositisa. A vallalkozds
életében  betditdtt  szerepe. A mélegtételek  felsoroldsa. A
vagyontargyak elhelyezése a merlegben. A mérleg Gsszefligpései.
A vonatkozd jogszabalyok, a szakmai-vallalkozdsi mikedés
pénziigyi-szamvitell vonatkozasai,

- A viéllalkozds alapitdsanak dekumentumal, az ezzel kapesolatos
1 teenddk, az tgyintézés mddja, helye, felidtelel.

- A vallalat palvazat lehewSségei. A palvdzati  szerzddésck.
1 tamogatds intenzitds, A kapoll eredmények, s a kdzottik fennalld
! Bsszefigpésck.

|- Az értékpapirok nyilvéntaridsuk mdadja. Az érfolvam ¢és hozam
 szamitdas modja. A valuta- és devizaarfolyamok.

A vallalatesoportok  beszémiolasi kdtelezertségeire vonatkozd
jogszabalyi eléirasok. Konszoliddll beszémold készivdse.

¥

t
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Az édtalakuldsra (és egyesiilésre, beolvadasra, éivalasra és |
kivélasra) vonatkozé jogszabalyi eléirasok.

- A KAF szémviteli kategorigk, a vonatkozd jogszabalyok.

- A munkabérhez kapesolods alapfogalmak, a bérszamie;lés
eredményeként jelentkezo feladasok, elszamoldsok.

- Termeléstechnoldgia dlteldnossdgban és & konkrét apazalra,
tertiletre, vallalkozdsra vonatkozdan.

- Az adatszolgdltatdsra, az  adatkezelésre 65 az
mfonméciéhizionsigra vonatkozé szabalyok.

- A hétkSznapi és gazdasagi dletben hasznalatos viselkedéskultira
alapvetd szabalyal.

7. tamanyagegvség: Pénziigvi  kimutatisok Osszedllitdsa,
clemzése és cllenGrzése tartalma:

~ A szamvitell zaras elvégzend6 feladatai.

- a szdmviteli beszdmold fajtai, annak részei és a részek kizéte
Osszetuggésck.

- A szamviteli nyitds elvégzendo feladatai.

- A kbnyvvizsgdlat  célja, feladatz és 2 szlikséges
mmformaéciéforrasok.

- A vallalatcseportok  beszdmolasi kételezettségeire vonatkozd
Jopszabalyi cléirasok. Konszolidalt beszdmold készitése.

- Az adatszolgdlatdsra, az  adatkezeléste 65 ay
informacidbiztonsagra vonatkozé szabalvok.

|
L. tananyagegyséy: Gazdasdgi és jogi alapismeretek draszama:
50 ¢ra

Elézetes tudds beszdmitas a  képzésen részivevd  kérésére
higyelembe vehetd, mely csiokkenti a tananyagegységben valg
részvétel Graszémat.

1. tananyagegység: Villalkozasok pénziigyei draszdma: 40 ora
Elézetes tudds beszamitds a  képzésen részvevd kérésére
figyelembe vehets, mely estkkenti a lananyagegységben valo
részvétel Oraszémat,

3.tananyagegység: Kényvviteli ismeretek 6raszama: 50 éra
Lldzetes tudds beszamitds a képzésen részivevd  kérésére
figyelembe vehets, mely csokkenti a lananyagegységben valod
részvétel Graszamal, |

4. tananyagegység: Addzdsi ismeretek éraszima: 80 dra 1
Llézetes  tudds  beszémitds a  képzésen  részivevd  kérésére
figyelembe vehetd, mely csokkenti a lananyagepységben vald
részveétel draszamat.
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S.tananyagegység: Szémvitel és adozas digitilis kirnyezetben
oraszama: 4 ora

Eldzetes tudds beszamitas a  képzésen részivevld Kérésére
figyelembe vehetd, mely csSkkenti a tananyagegységben vald
részvetel draszamat.,

6. tapanyagegység: Pénziigyi szamvitel 6raszama: 200 ora
Elézetes tudds beszéamitds a képzésen részivevd  kérésére
fipyelembe vehetd, mely csékkenti a tlananyagegységben vald
részvétel draszamat,

7. tapnanyagegység:  Pénziigyi  kimutatdsok  dsszeallitisa,
elemzése és ellenrzése oraszama: 50 ora

Eldzetes tudds beszadmitds a  képzésen részivevd kérésére
figyelembe vehetd, mely csokkenti a tananyagepységben vald
részvétel draszamdt.

I. fananyagegység:  Gazdasdgi  és jogi  alapismeretek
megvaldsitdsa sordn alkalmazott képzési mddszerek:
- eldadas
- online eldadas
- magyarazat
- megbeszElés
- bemutatas
- szemléitetés
- egyéni feladatmegoldés
gyakorlati feladatmegoldds
- projektmdodszer
- gyakorlat
- oktatd vided

1 2. tananyagegyséy:  Villalkozasok pémziigvel  mepvaldsitisa |
sordn alkalmazod képzési modszerek: ‘
- cldadas

- online eldadas

- magyarazat

- mepbeszéles

- bemutatas

- szemlélieiés

. egyeni feladatmegoldas

- gyakorlati feladatmegoldés

- prajekimodszer

- wvakorlat

- oktatd vided
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3. tananyagegység: Konyvvitel ismeretek megvaldsilasa sordn
alkalmazoit képzési modszerek:
- eldadss
online eldadés
magyarazat
- megbeszélés
bemutatas
- szemiélietés
- egyéni feladatmegoldas
- gyakorlati feladatmegoldis
- projektmodszer
- gyakorlat
- oktato vided

4. tananyagegység: Addzdsi ismeretek megvalositdsa  sordn
alkalmazott képzési modszerek:

- eldadés

- online cléadss

- magyarazat

- megbeszélés

- bemutatas

- szemléitelés

- egyéni feladatmegoldds

- gyakorlati feladatmepoldds
- projektmodszer

- gvakorlat

- oktatd vided

5. tananvagegység: Szamvitel és adézas digitilis kérnyezethen
megvalositdsa soran alkalmazott képzési modszerek:
- eléadds

- online eléadas

rnagyarazal

- megheszélés

bemutatés

- szemléletés

- cgyéni feladatmegoldés

- gyakorlati feladatmegoldés

projektmédszer

gyakorlat

oktatd video

6. tananyagegység: Pénziigyi szémvitel megvalGsitdsa  sordn
alkalmazott képzési modszerck:

1 - cldadas

S - onime eldadés
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- magyarazal

- megbeszélés

- bemutatis

- szemiéltetés

- egyéni feladatmegoldas

- gyakorlati feladatmepoldas
- projektmadszer

- gyakorlat

- oktaid vided

7. tananyagegység:  Pénzligyi  kimutatisok  osszedllitdsa,
elemzése ¢s ellendrzése megvaldsitisa sordn alkalmazott képzési
madszerek:
elbadas
- online eléadas
- magyarazat
- megpbeszélés
- bemutatds
- szemléltetés
- cgyéni feladatmepoldas
gyakorlati feladatmegoldas
- projekimadszer
- gvakorlat
- oktalé vided

l. tananyagegysép:  Gazdasagi és  jogi  alapismeretek
megvalésitdsa soran alkalmazotl képzési munkaformék:

- frontalis

- cgyeéni

- paros

- cgoportos munka

- szimulacio

- jelenléti okiatés

- e-leamning, digitdlis okiatés, tavoktalds, zin rendszers
clektronikus tavoktatds

2. tanapyvagegység: Villalkozdsok pénzigvel  mepvalositisa
sordn alkalmazott képzési munkaformak:

- frontélis

- egyéni

. PEros

- csoportos munka

- szimutacio

- jeleniéti okiatis

|- e-learning, dipitdlis oktalds, tavokiatds, zért rendszerd
elektronikus tavoktatds
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3.tananyagegység: Konyvviteli jsmeretek megvaldsitasa sorin
alkalmazott képzési munkaformak:

- frontélis

|- egylni

- paros

- csoportos munka

- szimuldcioé

- jelenléti oktatas

- e-learning, digitdlis oktatas, tdvoktatds, zart rendszerd
elekironikus tavokiatas

4. tananyagegység: Adézasi ismeretek megvaldsiidsa  sordn
alkalmazott képzési munkaformak:

- frontélis

- cgyéni

- paros

- csoportos munka

- szimulacio

- Jelenléti oktatds

- e-learning, digitalis oktatds, tavoktatas, zarl rendszerd
clektronikus tivokiatas

5. tananyagegység: Szamvitel és adézas digitilis kérnyezethen
megvalositdsa soran alkalmazott képzési munkaformak:

- frontalis

- egyeni

- paros

- csoportos munka

- sZzimulacid

- jelenléti oktatas

- c-learning, digitdlis oktaids, tavokistds, zdri rendszerd
clektronikus tavoktatds

6. tananyagegység: Pénzitgyi szémvitel megvaldsitdsa  sordn
alkalmazott képzést munkaformak:

frontalis

egvéni

péros

csoportos munka

szimulacio

jelenléti oktatas

e-learning, digitalis  okiatgs, lavokiatds, zart rendszerd
elektronikus (Avokiatas
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{7, tananvagegység:  Pénziigyi  kimutatdsoR  Gsszedllitdsa,
i elemzése és ellendrzése megvaldsitdsa sordn alkalmazott képzési
munkaformék:

- frontalis

- egyéni

- paros

- csoportos munka

- szimulacio

- jeleniéti oktatas

- e-learning, digitdlis okiatds, tavokiatas, zart rendszerll
elektronikus favoktatas

1. tananyagegység:  (razdasagi  és jopi  alapismeretek
beszamithato oraszam: 5 6ra

2. tapanyagegység:  Villalkozasolk  pénziigvei  beszéamithatd
oraszam: 4 déra

3. tananyagegység: Konyvvviteli ismeretek beszémithatd draszéam:;
50ra

4, tananvagegység: Adozasi ismereiek beszamithatd éraszdm: 8
ora

5. tananyagegység: Szimvitel és addzas digitdlis kornyezethen
beszamithaté draszam: 4 6ra

6. tananyagegyséy: Pénziigvi szamvitel beszamithaté draszam: 20
ora

7. tfananyagegység: Pémziigyvi kimuptatdsok  dssreallitdsa,
clemzése &s ellendradse beszdmithatd draszdam: 5 éra

3o

1. tananvagegység: Gazdasdgi  és  jogi  alapismeretek
teljesiiményt értékeld rendszer leirdsa:

A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamités)

Id&tanama: 90 perc

| Z. tananvagegység: Villalkezdsok pénziipyel icljesitményt
értékeld rendszer leirasa:

{ A mérés modszere: {rasbeli (teszl, ceszé, szdmités)

Idétartama: 90 perc
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3. tananyagegység: Kanyvviteli ismeretel teljesitményt énékeld
rendszer leirdsa:

A méres médszere: irdsbeli (teszt, esszé, szdmités)

Id6tartama: 90 pere

4. tananyagegység: Adfzdsi ismeretek teljesitményt érickeld
rendszer leirdsa:

A merés modszere: az agazalént felelés miniszter dltal kiadott
kézpont irdsbeli feladatlap (teszt, esszé, szamitds)

Id6tartama: 90 pere

5. tananyagegység: Szdmvitel és addzas digitalis kornyezethen
ieljestimeényt értékel rendszer leirssa:

A mérés modszere: projektfeladat (megadott dokumentumok
alapjan a képzésben részt vevd rdgzil, kimuatdsokat generdl,
bevalldsokat készit korszerit IT kmyezetben)

Idtartama: 90 pere

6. tananysgegysép: Fénziigyl szdmvitel leljesitménytl ériékeld
rendszer leirdsa:

A mérés mddszere: {rdsbeli (teszt, esszé, szamitds)

Iddtartama: 120 pere

7. tananyagegyséy: Pénziigyi kimutatdsok Gsszeallitdsa,
elemuése ¢s eliendraése teljesitményt ériékeld rendszer lefrasa:

| A mérés modszere: irdsbeli (teszt, esszé, szamilds)

| Iddtartama: 120 perc

1. tananyagegység: Gazdasdgi & jogi alapismeretek
clvégzésérd! szolo igazolas kiadasnak feltétele:

A tananyagegység akkor tekinthetd elvégzetinek, ha

- A részivevd a lananyagegység Oraszdmanak legaldbb 70%-én
elen volt és

- A programkdvelelmény altal eldin szébeli tananyagepység
vizsgat fegaldbb 60%-0s szinten teljesitette.

1. tananyagegyséy: Villalkozdsok pénziigvel clvégzésérd] sz016
igazolas kindasanak feltétele:

A tananyagegység akkor tekinthetd elvégzetinek, ha

A részivev a tananyagepysép Graszaménak legalabb 70%-n
Jelen volt és

- A programkOvelelmény élal eldirt szobeli 1ananyagepység
vizsgdl legalabb 60%-os szinien teljesitetic,

Szaként szigndjs
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3. tananyagegység: Komyvviteli ismeretek clvépzésérél 2016
ipazolas kiadasanak {cltéiele:

A tananyagegység akkor tekinthetd elvégzetinek, ha

- A résztvevd a lananyagegység Oraszadmanak legalabb 70%-an
jelen volt és

- A programkdvetelmény &Hal el6irt szobeli tananyagegység
vizsgdt legaldbb 60%-os szinten teljesitette,

4. {ananyagegység: Addzasi ismeretek elvépzésérd] sz016
1gazolas kiadasénak feltétele:

A tananyagegység akkor tekinthetd elvégzetinek, ha

- A részivevd a lananyagegység Oraszamdnak legalibb 70%-an
jelen voit és

A programkdvetelmény altal eléin irdsbeli tananyagegység
vizsgat legalabb 60%-os szinten teljesitette.

1

5. tananyagegység: Szamvitel és addzds digitalis kérnvezetben
elvégzésérs] sz010 igazolas kiadasanak feltétele:

A tananvagegység akkor tekinthetd elvégzetinek, ha

- A részivevd a tananvagegység Oraszamanak legalabb 70%-an
ielen volt és

-~ A programkdvetelmény altal eldirt projektfeladat tananyagepység
vizsgdt legalabb 60%-os szinten teljesitette.

6. tananvagegység: FPénziigyl szémvitel elvégrésérdl sz810
igazolas kiadasanak fettétele:

A tananyagegység akkor tekinthetd elvégzetinek, ha

- A részivevd a lananvagegység oOraszamdnak legalabb 70%-4n
jeien volt és

A programkévetelmény altal eléin szobeli tananvagegység
vizsgdl legalabb 60%-0s szinten teljesitette,

| 7. tananyagegység: Pénziigyi kimutatisok  dsszedllitisa,
| elemzése és cliendrzése elvégzésérdl szold igazolds kiadasanak
| feltétele:

| Atananyagegység akkor tekinthetd elvégzetinek, ha

| - A részivevd a lananyagegysép Oraszdmanak lepaldbb 70%-an
selen volt és

A programkdvetelmény alial eléin szébell tananvagegysép
vizsgit legaldbh 60%-o0s szinten teljesitette.

Képzest lezard vizsga eredményes teljesitése, mely 2 részhdl all;
frasheli feladat:

A vizsgatevékenység  megnevezése:  Pénziigyl  szamvitel  és
Pénzligyi kimulatasok Osszedllitasa, elemzése és clendrzése

1gazolas kiadasanak feltctelel
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| Az irdsheli vizsga A) és 13) részbol all, |
| A} Pénzligyi szamvitel: Gazdasagi eseményck értelmezése és
régzitése. A vizsgadolgozat elsdsorban pyakorlati feladatmegolds.
A vizspazd kbnyvvezelds, beszdmoloban szereplé értékadatok
kiszémitasa, meghatdrozdsa és ehhez kapesoléds  elsdsorban
szamitast és elmélet feladatokal old meg. A megkdvetell
ismeretanyag a teljes pénzigyi szdmviteli spektrumot lefedi,

B) Pénziigyi kimutatdsok dsszeallitasa, elemzése és ellendrzése:
Kilsé adatok alapjan  beszamold  dsszedlliidsa,  ellendracsi
tevékenység tervezése és vépzése, elemzési feladatok megoldisa,
A vizsgadolgozat gyakorlati  feladatmegoldist tartalmaz, de
elméleti kérdésekre is var vélaszt. Az elemzés témakdr kapcesdn
csettanulmany tipust feladatokat dolgoz ki a vizsgdzd és azokat
€rté magyarazattal latja el. Az ellenfrzés témakér kapcsan a
pénziigyi ellenérzéssel kapesolatosan old meg clméleti jelleg
keérdéseket, majd konkrét esei(ek) kapesan reflektal, figvelve az
esetleges formai clvérasokra is (pl. a dokumentumkésziiés).

A vizsgalevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam:
A} Pénziigyi szamvitel: 180 perc

B} Pénzilgyi kimutatdsok dsszeallitasa, elemzése és ellendrzése:
180 perc

A vizsgatevékenység ardnya a teljes vizsgan beliil:

A) Pénziigyi szdmvitel: 40%

B) Pénzigyi kimutatdsok 6sszedllitasa, elemzése és ellendrzése:
30%

A vizsgalevekenység érickelésének szempontjai:

A) A Pénzlgyl szdmvitel vizsgaréss sordan az  értékeld
megvizsgalja, hogy az adott feladatra megfogalmazott vélaszok
mennyiben helyesek. A pénziigyi szamvitel vizsparész sordn a
megoldas mindségét a relevins szamviteli szabdlyozas tartalma ¢s
4 vizsgdzé dltal adott vilasz 8sszeveiése alapian kell eldénteni,
ezért kiiléndsen fontos, hogy a javitd rendkiviil alapos ismeretckkel
rendelkezzen a szakterietrdl. Az értékelés soran figyvelemmel kell
lenni a levezeiésre, vagyis arra, hogy a vizsgaz6 miként jutott el az
altala helyesnek vélt vélaszig. Az érickelés soran figyelembe kell
venni azokat a formai szabéalyokat is, amelyet a jogszabaly vagy a
szakmai szokvanyok megkdvetelnek. Fészabaly szerint barmilyen
helyes megolddst el kell fogadni. A vizsga természetéhdl
kifolyélag a pénziigyi szdmvitel vizsgardsznél a helyes valaszek
szamossaga korlatozott (dltaldban epy helyes vilasz adhaté). A
penzidgyl szamvitel vizsgatevékenyséy kapesén ay  ériékelésné)
figyelembe kell venni a hibazas tovagyiriizé hatasdu is, vagyls &
kévetkezményhibdk nem értékelhetéik (ismételten) a vizsgdzd
terhére.

B} A Pénziigyl kimutatdsok dsszeallitdsa, elemzése és ellendraése
vizsgarész csctében ar éridkeld megvizsgdlia, hogy az adoit |
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feladatra mcgfoga[mazoti valasz  mennyiben  helyes  (ha
értelmezhetd), vagy mennyiben adekvét és ésszerll (amennyiben a
helyessép kateporia nem értelmezhetd). £ vizsgarész sordn a
megoldas mindségét a megkérdezett terillet  szabalyainak,
gyakorlatinak és a vizsgdzd dltal adott vilasz Osszevetése alapjén
kell megallapitani, ahol pedig ekként relevidns, értékelni kell, hogy
a vizsgdzO véalasza/érvelése egy adoft kérdés kapcesan mennyire
okszerll vagy mennyiben oldia meg a felvetett kérdést, mennyiben
informativ  az adott megoldas (tipikusan: elemzéshez ¢s
ellendrzéshez kapesolodo kérdések). A vizsgarész természete miatt
tipikusan tobb lehetséges helyes vélasz képzelhetd el, amelybél
mindent ¢l kell fogadni.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzd az irasbeli
vizsga mindkét vizsgarészében (A) Pénzigyi szamvitel és B)
Pénzilgyl kimuotatasok Osszeéllitdsa, eclemzése €s  ellenfrzése)
kiilon-kilén a megszerezhetd Gsszes pontszam legalabb 60%-dt
elerte.

A vizsgarészenként eléri %o-os teljesitmények alapian az osztélyzal
a kovetkezd:

90 - 100 % jeles (5)

80 - 89 % j6 (4)

70 - 79 % kozepes (3)

60 - 69 % elégsépes (2)

0 - 59 % eléptelen (1)

Javitdvizsgdt abbol a vizsgarészbdl kell tenni, amelybél a vizsgazo
teljesitménye nem ¢éri el a 60%-ot.

Projektfeiadat:

A vizsgatevékenység mepnevezése:  Pénziigyi  kimutatésok
Baszeallitasa, elemzése €s ellendrzése

A vizsgatevekenység, vagy részeinek leirdsa:

A projektfeladat csak akkor kezdheté meg, ha a vizsgizd az
irasbeh vizsga  kévetelményent  vizsgarészenként  kiilgn-kiilon
credményesen teljesitelte.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtarian:
46 pere, ebbdl felkésziilési id6 20 perc.

A vizsgatevékenysép ardnya a teljes képesitd vizsgan beliil: 30%

A vizsgatevekenység érickelésénck szempontjai:

A vizsga soran szakmal beszélgetést {olytat a vizsgazé és a
| vizsgdriald. A vizsgdztatd értékell & wvizspdzd adott témakédrben
vald tajekozottsagal, szakmai kifejezdképessépét,
| problémamegolds képességdt. Az értékelés sordn a tartalom és a
1 kommunikécios képesség egyarant érickelendsd.

Maximalisan adhatd pontszam 100 pont.

Témaban vald djckozotisdg 10%, szakmai kilejezdképesséy s
kommunikdcids  képesség  20%,  szakmai  terfalom  55%
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| probiémamepoldd képesség 15%.
Aniennyiben a vizsgdz6 teljesitménye nem éri el a 60%-ot, Ggy cgy
alkalommal potiételt hizhat, ebben az esetben Osszteljesitménye
maximum 75%-ra értékethetd.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsphzd a
megszerezhetd dsszes pontszém legaldbb 60%-4t elérte.

Az elért %-0s teljesitmény alapjén az osztslyzat a kovetkezs:

90 - 100 % ieles (5)

80 - 89 % jo (4)

70 - 79 % kbzepes (3)

60 - 69 % elégséges (2)

0 - 59 % elégtelen (1)

A javitovizsgan a teljes projekifeladatot meg kell ismételni.

A szakmar képzési lezdrd vizsga eredményes teljesitése esetén:
kepzé intézmeny dhal kidllitott Véllalkozdsi mérlegképes kanyveld
Tandsitvany, melynek birtokdban képesité vizsgara bocsithatd
valamely flggetlen akkreditdlt vizsgakdzpontban, ahol eredményes
képesitd vizspa csetén képesitd bizonyitvany szerezhetd. -
1. tananyagegység: Gazdasdgi ¢és  jogi  alapismeretek
végrehajtasdhoz sziikséges személyt feliételek:

- Felsofoku szakiranyt végzetiség: Kozgazddsz vagy Jogasz vagy

- Pedagogiai fels6foki vépzettség és szakirdnyl végrettség:
Konyvelo  vagy Pénzipyi-szamvitell  Ggyintéz6  vagy  Jogi
asszisztens vagy

| - Szakiranyl végzettség: Konyveld vagy Pénziigyi-szamviteli
| ligyiniéz6 vapy Jogi asszisziens és legaldbb 2 éves szakirdnyi
szakmai pyakorlat

2. tananyagegység: Vallalkozdsok pénzitgyei végrehajtasihor
szitksépes személyi feltételek:

- Fels6fol szakiranyu végretiséy: Kézgazdasz vagy

- Pedagogiai feisfokn végzensée ¢s szakiranyd végzetisép:
Konyveld vagy Pénzitgyi-szamviteli dgyintézé vagy

- Szakirany végzetiség: Konyveld vagy Pénzilgyi-szamvitel:
tgyintézd és legaldbb 2 éves szakiranyy szakmai gyakorlat

3. tananyagegység: Konyvviteli Ismeretek végrchajlasahor
sziikséges személyi feltélelek:

- Felsdfokd szakirdnyu végretiség: Kozgazdasz vagy

- Pedagopiai felstfoki végzenség és szakirdnyt végpretiség: L
Kanyveld vagy Pénziigyvi-szamviteli figyintézd vagy
- Szakiranyn vépzetiség: Konyveld vagy Pénziigyvi-szémviteli |
ligyintézd €s legalabb 2 éves szakiranyt szakmai gvakorlat
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4. tananyagegység: Addzasi ismeretek véprehajtasahoz szikséges !
szemglyi feltételek: :
- Felsofoka szakiranyu végzetiség: Kézgardasz vapy

- Pedapégiai felséfokt végretiség és szakirdnyl: végzetiség:
Kényveld vagy Pénzligyi-szamviteli figyintézo vagy

- Szakirdnyl végrzettség: Konyveld vagy Pénziigyi-szémvilel
Ggyintézd és legalabb 2 éves szakiranyli szakmai gyakorlat

4. tananyagegység: Szamvife] és addézas digitalis kbrnyezetben
végrehajtasdhoz sziikséges személyi feltételek:

- I'elséiokt szakiranyl végzetiség: Kzgazdasz vapy

- Pedagdpiai fels6foku  vépzetiség és szakiranyu végzetiség:
Konyvel6 vagy Pénziipyi-szamviteli Ugyintézd vagy

~ Szakirdnyd végzefiség: Kinyveld vagy Pénziigvi-szamviteli
tigyintéz6 ¢s legalabb 2 éves szakiranyt szakmai gyakorlat

G, tananyagegység:  Pénzligvi  szamvitel  végrehajtaséhoz
sziitkséges személy feltételek:

- Felsolokn szakirdnyt végzetiség: Kozgazdasz vagy

- Pedagégiai felstfokd végzetlség és szakirdnyd végzeitsép:
Kényveld vagy Pénzligyi-szdmvitel figyintéz6 vagy

- Szakirdnyd végeretiség: Konyveld vagy Pénziigyi-szamviteli
Ugyintézd €s legalabb 2 éves szakiranyd szakmai gyvakorlat

7. tanamyagegvség: Peémziigyi kimutatdésok dssredifitésa,
elemzése fs ellenérzése veégrehajtisahoz sziksépes szemdlyi
feliélelek:

- Felséfoka szakirany végzetisép: Kozgazdasz vagy

- Pedagdpiai felséfoku végrettség és szakirdnyu végzetiség:
Kényveld vagy Pénziigyi-szamviteli Ugyintézd vagy

- Szakirdnyn veépzettség: Kdonyveld vagy Pénzigyi-szamviteld
ligyintézd és lepaldbb 2 éves szakirdnyt szakmart gyakorlat

1. tananyagegyvség: Gazdasagi és  jogi  alapismerctek
veégrehajlasahoz sziiksépes targyt feltételek:
{ Szamitépep, illetve mobil 1T eszkdzok
i Interncthozzaféres, wi-fi
i Irodatechnikai eszkézok
©Jktatorendszer vagy dokumeniumkezels rendszer
2 loptar
CANYK

Z. tananvagepysée: Villatkozrdsok pénziigyel végrchajtdsdhoz
szitkséges targyi feltételek:

L} Szamitdgép, Metve moli] 11 eszkizdk

i 13 Internethiozzéféres, wi-fi
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[ Irodatechnikai eszk6z0k
b Irodai  szofiverck  (szivepszerkesztd,  tabldzatkereld,
adalbdziskezeld, prezentdcios)

+ Iktatorendszer vagy dokumentumkerzels rendszer
logtar :

vl Szamitdgépes szoftver (Infegrdlt Ggyviieli rendszer, amely
magaban foglalja a f6 kényvi kimyvelés, pénziigy, tdrgyi eszkiz,
bér, készlet analitika teriileteket)
11 ANYK

! Prezentacios eszkdzok és irodal szofiverek

3. tananmyagegység: Kdnyvviteli ismerctek véprehajtasahoz
szilkseges targyi feltételek:

1 Szdmitdgep, illetve mobil IT eszkizok

1 Intermethezzaférés, wi-fi

Hrodatechmikat eszkézok

L Irodar  szofiverek  (szivegszerkeszto,  1ablazatkezels,
adatbaziskezels, prezentdcids)

- Iktatérendszer vagy dokumentumkezeléd rendszer

; Joptar

1 Szamitogépes szofiver (Integrélt Ugyviteli rendszer, amely
magaban foglalja a 6 konyvi konyvelés, pénziigy, targyi eszkoz,
bér, készlet analitika teriileteket)

ANYK

[] Prezentécios eszkdzok és irodai szofiverek

4. tananyagegység: Adozasi ismeretek végrehajlasadhoz sziikséges
targyi feltételek:

id Szamitogep, illetve mobil IT eszkdzik

(7 Internethozzatérés, wi-fi

L Irodatechnikai eszk6z0k

fi Irodai szofiverek  (szdvepszerkeszio,  tablazatkezeld,
| adatbéziskezcld, prezentdcios)

4 Iktatdrendszer vagy dokumentumkezeld rendszer

logtar

Szamitdgépes szoftver (Integrélt dgyviteli rendszer, amely
magaban foglalja a 16 kdnyvi kényvelés, pénziigy, targyi eszkéz,
bér, keészlet analitika terliletcket)

LIANYK

I Prezentdcios eszk0z0k €s irodai szoftverek

3. tananyagegység: Szdmvite] és addzds digitdlis kérnyerethen
végrehajtasahoz szitksépes targyi feltételek:

L Szamitogeép, illetve mobil 1T eszkézok

L Internethozzaféres, wi-f1
J Irodatechnikai eszkdz0k
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(,,

L Jrodai szoftverek  (szOvepszerkesztd,  1dblazatkezeld,
adatbdziskezeld, prezenticios)

7 Iktatorendszer vagy dokumentumkezeld rendszer
Ji Jogtar

G Szamitdgépes szoliver (Integrélt Ggyviteli rendszer, amely
magaban foglalja a {6 kinyvi kdnyvelés, pénziigy, targyi eszkoz,
bér, készlet analitika teriileteket)

[ ANYK

1 Prezentdci0s eszk6zdk és irodai szoftverek

6. tananyagegyvség: Pénziigvi szémvitel végrehajtasihoz
szilkséges targyi feltételek:
{1 Szdmitogdp, illetve mobil IT eszkozok
1 Internethozzaférés, wi-fi
! Irodatechnikai eszkézok

b brodal  szoftverek  (szOvegszerkeszté,  tdblazathezeld,
adatbédziskezeld, prezentdcios)
*lktatorendszer vagy dokumentumkezeld rendszer
U Jogtér

o Seamitogépes szoftver (Integralt lgyviteli rendszer, amely
magdban foglalja a {6 kinyvi kdnyvelés, pénzigy. térgyi eszkaz,
bér, készlet analitika teriileteket)
[FANYK
L) Prezentacids eszkdzik és irodai szoftverck

7. tananpvagepység: Pénziipyi kimutatisek  Gsszedllfcdea,
ciemzdése ¢s  ellendrzése végrehajtdsdhoz  szilksépes  tdrgyi
feltételek:

L1 Szémitogep, illetve mobil IT eszkdzdk

Internethozzaférés, wi-fi

Irodatechnikai eszkéz9k

: Irodai  szoftverck  (szdvegszerkesztd,  iablazatkezeld.
adatbaziskezeld, prezentacios)

7+ Iktatdrendszer vagy dokumentumkezeld rendszer

L Jogtar

1 Szamitogépes szofiver (Integralt tGgyviteli rendszer, amely
magaban foglalia a 16 kényvi kdnyvelés, pénziigy, targyi eszkiz,
bér, készlet analitika teriifeteket)

1 ANYK

{F Prezentacids eszk6z0k és irodai szoftverek

A képzéshez nincs sziiksép egvéb specialis feltételekre.

speciali
‘bizlositdsinak modja

26 Szakértd szignoja



_ALEA KISOSZ Erdelvédd és Képrd Bovesiiles
Seékhely: 56000 Békéscsaba, Pr. Becsey O, u. 4/1,

Felnditképeds] engedély sedmar E/2020/000114
G41150602 Vallalkozast mérlegképes kiinyveld szakmai képzés programja

Eldézetes mindsitést végzs felndttképzést szakéntd
neve: Ocskd Gydngyi Gizella
nyilvantartési szama: FS7/2021/0600031.

Alairdsa: ... L0
Elézetes mindsites helye: Kiskunhalas

El6zetes mindsités idopontja: 2022. augusztus 11,

Felndtiképzo képviseletére jogosult személy
neve: Czibula Zoltan

— FA
BRERRLEA Kl&@fmé :
4» &) Erdelgvedo és K et
4 Q &, scsaba, eﬁgs&foﬂ
£r { 5
Alairasa: ... ¢ S ot M oo e
- anede‘yszam E/2020/500144
2 Bankez.: ATR 1723003-20001120
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Szakértd vélemény

Ocskd  Gyodngyr  Gizella  felnbtiképzési  szakérté  (Nyilvantartasi  szégma;
FSZ/2021/000031.) az ALFA KISOSZ Frdekvédd és Képzd Egyesiilet altal készitett
Vallalkozasi mérlegképes konyveld megnevezési képzési programot elémindsitem,
mivel az megfelel a felndttképzésrél szoio 2013, évi LXXVIL tdrvény 12, § és a
04115002 szamua Vallalkozést mérlegképes kényveld megnevezésti szakképesités
megszerzésére rdnyuld szakmai  képzést megalapozd  programkévetelményben
eldirtaknak.

Détem: 2022, augusztus 11,

L

El6mindsito szakértd alairdsa; ... L T e e e e e
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